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Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny (déle také druzina) je vydan na zaklad¢€ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004
Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozd¢jsich predpist.

Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim druziny. Prokazatelné seznameni ui¢astnikli zdjmového vzdélavani
(déle také zakt, zdkonnych zastupctll) s timto faddem provede vychovatelka pti pfihlaSeni zakt do druziny.
Vnitini fad je zvetfejnén na piistupném misté ve Skole a na webovych strankéach Skoly tak, aby s nim méli

moznost se seznamit i dal§i zaméstnanci a zdkonni zastupci.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdElavani, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Hlavnim posldnim druziny je zabezpeceni zdjmové ¢innosti, odpocinku a relaxace zak, ¢aste¢né také
dohledu nad zéky. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupein mezi vyukou ve skole a
vychovou v rodiné; neni pokracovanim skolniho vyucovani a ma sva specifika.

Zékladni $kola Hefmanice u Oder je malotfidni $kola. Skolni druzina ma v souladu s § 10 vyhlasky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, vyjimku z minimalniho poctu Gcastnikii na oddéleni, ktery se u
ostatnich druzin stanovuje v priiméru na 20 tcastnikt na oddéleni.

Ucastniky zajmového vzdélavani jsou Zaci; u¢astniky mohou byt také pedagogicti pracovnici, zikonni
zastupci nezletilych uéastniki, popiipadé dalii fyzické osoby. Cinnost druziny je uréena pfednostné pro
zaky prvniho stupné zakladni Skoly ptihlaSené k pravidelné denni dochazce.



a) Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zdaki a jejich zakonnych zdstupcu a
podrobnosti o pravidlech vzdajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Prava zakonnych zastupcii
Zakonni zastupci maji pravo:

odhlésit zaka ze $kolni druziny, a to i v prib&hu skolniho roku,

byt informovani o ¢innosti §kolni druziny,

byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zdka a jeho chovani v dobé pobytu v druzinég,
obracet se na vychovatelky se svymi ndméty a podnéty,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti Zaka.

Povinnosti zakonnych zastupcu

Vyplnénim a podpisem zépisniho listku potvrzuji zdkonni zastupci, Ze se seznamili s vnitinim
fadem Skolni druziny a pravidly chovani a jednani zaki v druzin€ (dostupny na
www.zshermaniceuoder.cz a v kazdém oddé€leni druziny). Na zdpisnim listku zaznamenavaji zdkonni
zéastupci udaje o rozsahu dochazky zdka a zptisobu jeho odchodu z druziny.

Zakonni zastupci zaplati v€as uplatu za zajmové vzdélavani, véetné ptispévku na pitny rezim,
dodrzuji dobu vyzvedavani zaka a informuji vychovatelku o zmén¢€ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich
obtizich Z4ka nebo jinych zadvaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na pribéh jeho pobytu v
druziné.

Zakonni zastupci se na vyzvani feditelky Skoly osobné zii¢astni projednavani zdvaznych otazek
tykajicich se pobytu zéka ve Skolni druzing.

V piipad¢ potieby telefonického kontaktu se Skolni druzinou rodice pfednostné vyuzivaji pevnou linku
Skoly, tel. €. 556 748 039, nebo mobilni telefon 734 8§10 782.

Prava zaki

Z4ci maji pravo na odpoginek, na hru a oddechové &innosti odpovidajici jejich véku, i na uéast v
fizenych z&jmovych ¢innostech. Maji pravo vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se jejich
vychovy a vzdélavani pfiméfene svému veéku a stupni vyvoje, a sd€lit sviij nazor vychovatelce formou,
kterd neodporuje zdsadam slusnosti.

Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do
soukromého zivota a poskozovani povésti, a na zajisténi bezpecnosti, ochrany zdravi a Zivota ve zdravém
zivotnim prostiedi.

Veskera dalsi prava, ktera tento vnitini fad vyslovn€ neupravuje, jsou dana v souladu s Umluvou o
pravech ditéte a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.
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Povinnosti a chovani Zaku

Ve skolni druziné se zak chova podle pokynti vychovatelek, pravidel vnitiniho fadu Skolni druziny a
skolniho fadu Zakladni $koly Hefmanice u Oder. Zaci nemohou svévolné opoustst prostory $kolni
druziny ani akce pofadané druzinou; odchody vzdy hlasi vychovatelce.

Po ptichodu do Skolni druZiny si Zaci odkladaji aktovky, svrSky a boty na ur¢ené misto. Na ¢innosti se
zaci ve Skolni druziné ptevlékaji. Zaci se zi€astiiuji ¢innosti poradanych Skolni druZinou.

Ve §kolni jidelng si Z4ci nosi stravu ke stolu sami. Vychovatelka dba na kulturu stolovani. Zaky, kteii
nejsou k pravidelné dochazce do Skolni druziny piihlaseni (napf. ¢ekaji na zajmovy krouzek nebo na
vyzvednuti zdkonnym zéastupcem), vychovatelka eviduje v dochazkovém sesité, kde zaznamena cas jejich
piichodu a odchodu. Zaci respektuji pravidla druZiny a pokyny vychovatelky.

Z4ci nepouzivaji ve $kolni druziné osobni digitalni zafizeni (napf. mobilni telefony, tablety).

Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim; ptipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo zakonny
zastupce vychovatelce ihned. Do $kolni druziny neni dovoleno nosit cenné predméty nebo vétsi castky
penéz, vychovatelky za jejich odcizeni neruéi. Zaci nesméji nosit do druziny predméty, které nesouviseji s
¢innosti druziny a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost zaki nebo jinych osob.

Zaci nesmé&ji pouzivat mezi sebou nebo vici dospélym osobam hrubd slova, urazky, psychické ani fyzické
nasili, ani potfizovat nahravky (video, foto apod.) bez svoleni nahravané osoby. V prostorach skolni
druziny a pfi akcich pofddanych druzinou nesméji Zaci pozivat alkoholické népoje, koufit, vyrabeét,
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distribuovat, ptrechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné a psychotropni latky.

Kazenska opatreni a vylouceni

Do hodnoceni a klasifikace chovani zdka se zapoc€itavaji i projevy chovani v ¢innostech Skolni druZiny.
Pti poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem lze zdkovi podle zavaznosti poruSeni ulozit: 1.
napomenuti tfidniho ucitele, 2. ditku tfidniho ucitele, 3. datku feditelky Skoly, 4. snizeny stupeni z
chovani.

Reditelka $koly mtize v piipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni zdka ze Skolni druZiny, pokud zdk svym chovanim
opakovan¢ narusuje vychovné vzdélavaci proces, soustavné nebo zavaznym zptuisobem porusSuje kazen a
potadek, nebo ohrozuje zdravi €i bezpecnost ostatnich. Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka
vici jinému zakovi, popt. vii€i pracovniklim skoly, se vzdy povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti.
Roc¢ni tplata za Skolni druZinu se vylouc¢enym Zakiim nevraci.

Pti nahlaseni kradeze potidi vychovatelka zaznam na zaklad€ vypovédi poskozeného a neprodlené o
udalosti informuje feditelku $koly. O dalsim postupu, véetné piipadného oznameni Policii CR, rozhoduje
feditelka Skoly s ohledem na okolnosti a zavaznost pripadu.

V ptipadé védomého nebo nedbalého opakovaného posSkozovani ciziho majetku €1 jinych projevi
vandalismu bude ve Skole svoldna vychovna komise; Skola bude spolupracovat s orgdnem socialné-pravni
ochrany déti, s Policii CR a piestupkovou komisi.



b) Provoz a vnitini reZim
Provozni doba

Provoz $kolni druziny je v pracovni dny od 6:25 do 7:45 a od 11:45 do 16:20 hod. Ve $kolnim roce
2026/2027 jsou v provozu tii odd¢€len:

e [. oddéleni, Hana Strnadlova, 11:40—16:20 hod.,
e II. oddéleni, Bc. Zuzana Madera, 12:35-15:35 hod.,
e ranni druzina, Bc. Dagmar Mikulova, 6:25-7:45 hod. (probiha v prostorach I. oddélenti).

Pti postupnych odchodech zakti z jednotlivych oddé€leni je mozné spojit ¢innost jednotlivych oddélenti;
pocet zaki ve spojeném oddéleni je max. 30.

Z4ky, které si do stanovené doby nikdo z rodi¢t nevyzvedl, odchazeji samostatné domd, pokud tak maji
uvedeno v zapisnim listku. Pii nevyzvednuti Zaka vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodice zéka a osoby uvedené na zapisnim listku; pokud je tento postup bezvysledny, po
ukonceni provozu druziny pouci zdka o BOZP (nejkratsi cesta domt, dopravni kdzen apod.) a dohlédne
na jeho odchod z druziny.

Prijimani a prihlasovani Zakit

O pfijimani zakd do $kolni druziny rozhoduje feditelka $koly. Zaci se do §kolni druziny piihlasuji
zpravidla na pocatku Skolniho roku vyplnénim zapisniho listku, vyjime¢né i v jeho priibéhu, a to do
naplnéni kapacity 30 zakt na odd¢€leni (v oddé€leni 1ze individualné integrovat nejvyse 5 ticastniki se
zdravotnim postizenim). Pfednost pfi pfijeti maji zaci z nizSich rocnikl a zaci dojizdé€jici. Zapisni listek je
k dispozici na www.zshermaniceuoder.cz.

Zakonny zastupce miize zaka ze Skolni druziny kdykoli v pribéhu Skolniho roku pisemné odhlasit v
systému Bakalafi; ro¢ni Uplata se odhlaSenym zaklim nevraci.

Dochazka a omlouvani

Dochazka zapsaného zéka do Skolni druziny je pravidelna podle rozsahu uvedeného na zapisnim listku.
Mimotadny odchod nebo neucast ve Skolni druziné zakonny zéastupce pfedem pisemné omlouva, s
uvedenim data a podpisu; oznameni je mozné i1 prostfednictvim systému Bakalaii.

Pro vychovatelku je zavazna doba odchodu Zaka vyznacena na zapisnim listku. Zmény v dochézce ¢i
zpusobu odchodu je tfeba nahlasit v€as pisemné, a to i prostfednictvim systému Bakalafi. Veskera
komunikace mezi vychovatelkami a zakonnymi zastupci probihd zejména prostfednictvim systému
Bakalafi.

Pti odjezdu zakt autobusem vychovatelka uvoliluje zdky k odchodu 15 minut pted jeho odjezdem.
RezZim dne
Vyucujici predavaji zéky po vyucovani vychovatelce. Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu

vychovatelek nebo ucitelek. V druzin€ se vénuji Cinnosti ur¢ené vychovatelkou v souladu se SVP §kolni
druziny, timto vnitinim fadem a ro¢nim a tydennim planem ¢innosti oddéleni. Zaci odchazeji z druziny v
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doprovodu osob uvedenych v zapisnim listku, nebo samostatné, pokud tak maji v zapisnim listku
uvedeno.

Odpocinkové Cinnosti (klid na matraci, relaxacni a klidové hry, poslechové a ¢tenaiské cinnosti apod.) se
zafazuji nejCastéji po ob&de, popft. rano pro zaky, kteti brzy vstavaji. Rekreacni ¢innosti slouzi k
regeneraci sil formou aktivniho pohybu (sportovni a pohybové hry, vychazky, hry v ptirodé€ apod.).
Zajmové ¢innosti rozvijeji osobnost Zaka prostfednictvim fizené i spontanni kolektivni nebo individuélni
¢innosti. Pfiprava na vyucovani neni povinnou ¢innosti druziny a probiha jen se souhlasem rodici;
vychovatelka zakim ukoly neopravuje.

Organizace cinnosti

Po projednani se ztizovatelem se ¢innost druziny v dob¢ vSech prazdnin pierusuje; o provozu v dobé
mimofadného volna rozhoduje feditelka $koly. Reditelka schvaluje tydenni skladbu zamé&stnani
jednotlivych odd¢leni.

Uplata a zajmové vzdélavani

Uplata za zajmové vzdélavani ve Skolni druzing &ini 1 000 K& na kolni rok, je splatna pfedem v jedné
splatce v hotovosti do konce mésice zati. Nedilnou soucasti je pfispévek na pitny rezim ve vysi 200 K¢;
vychovatelky ptipravuji piti do dozy a zZaci si je béhem dne sami nalévaji do vlastniho kelimku. Vysi
uplaty stanovuje ziizovatel Skoly.

V ramci Skolni druZiny probihaji z4jmové krouzky, které jsou pro zaky bezplatné. Krouzky probihajici
mimo prostory Skolni druziny, v ostatnich prostorach Skoly, jsou zpoplatnény samostatné, mimo uplatu za
Skolni druzinu.

Uhrazena uplata se nevraci v ptipadé nepfitomnosti zaka ve Skolni druzin€ (napf. z divodu nemoci nebo
jiné omluvené absence). Je-li provoz $kolni druziny z divodil na strané Skoly (napf. mimotadné uzavient,
karanténa) v kalendarnim mésici omezen nebo pterusen po dobu delsi nez 5 dnti, uplata se zdkovi
pomérné snizi; o takto snizené vysi informuje zdkonné zastupce feditelka Skoly.

Reditelka $koly mtiZe platu sniZit nebo od tplaty osvobodit, je-li prokazano, e zakonny zastupce zaka je
prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi, pfipadné pfijemcem davky statni socidlni
pomoci obsahujici sloZku na Zivobyti nebo bonus na dité, pobira ptispévek na péci, nebo ma zaka
svéfeného do péstounské péde s narokem na piispévek na uhradu potieb ditéte. Zadost podava zakonny
zéastupce pisemné¢ fediteli Skoly spolu s dolozenim naroku.

Dokumentace skolni druziny

zapisni listky 74kl pfihlasenych k pravidelné dochazce,

dochazkovy sesit pro zaky nepiihlaSené k pravidelné dochazce,

ro¢ni plan ¢innosti Skolni druziny (zvIast’ pro kazdé oddéleni, k dispozici na
www.zshermaniceuoder.cz),

tydenni skladba zaméstnani oddéleni (v systému Bakalafi),

pololetni a ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
tento vnitini fad Skolni druZziny,

ttidni kniha Skolni druziny (v systému Bakalafi),

kniha uraza.
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¢) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakit nebo studentii a
jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepidtelstvi nebo nasili

Vzhledem k tomu, Ze $kola je malotfidni, mohou byt v oddé€lenich Skolni druziny spojovani zéci riznych
ro¢niki prvniho stupné. Vychovatelka pfi organizaci ¢innosti i pfi pfesunech (napt. do Skolni jidelny, na
vychazky) ptihlizi k vékové riiznorodosti skupiny a zajistuje zvySeny dohled nad mladSimi zéky.

Pro ¢innost skolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve skolnim tadu; pfi vyuzivani odbornych
uceben (napft. télocvicny, pocitacového koutku, skolni kuchyn€) se druzina tidi ptisluSnymi fady pro tyto
prostory. Zaci piihlaseni do druziny jsou pouéeni o BOZP se zdznamem v dokumentaci §kolni druziny,
véetné postupu pii mimotadné udalosti (napt. evakuace v ptipad¢ pozaru) podle evakuaéniho planu skoly.

Nejvyssi pocet zaki na jednoho pedagogického pracovnika je pii bézné Cinnosti ve tfidach a mistnostech
druziny i na vychazkach po béznych trasach v okoli skoly 30 zakt. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti
¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovanym vybérem

¢innosti.

Zachdazeni s osobnimi vécmi a cennostmi

Z&ktm neni dovoleno nosit do $kolni druziny véci, kterymi by mohli ohrozit své zdravi nebo zdravi svych
spoluzakii. Zaci nesmi ve §kolni druziné odkladat cenné pfedméty (penézenky, $perky, mobilni telefony),
s vyjimkou piipadd, kdy k tomu dé pokyn vychovatelka, a to na uréené misto. Zaci si mohou cennosti
kdykoli u vychovatelky uschovat.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy, diskriminaci a nasilim

Vychovatelky vénuji zvysenou pozornost prevenci a véasnému odhalovani projevi Sikany, diskriminace,
nepratelstvi nebo nésili mezi zaky. Jakykoli naznak takového chovani vychovatelka neprodlen¢ fesi a
informuje o ném tiidniho ugitele, piipadné skolniho metodika prevence a feditelku $koly. Skola postupuje
podle svého preventivniho programu a skolniho fadu.

Urazy a prvni pomoc

Nevolnost nebo poranéni zak ihned hlasi vychovatelce. Pfi urazu poskytne vychovatelka zadkovi prvni
pomoc, popiipadé zajisti odbornou lékaiskou pomoc, informuje zakonné zastupce a provede zapis do
knihy trazii v souladu s platnymi pravnimi predpisy o evidenci urazli déti, zakt a studentii. Pro potieby
Skolni druziny je k dispozici I€kérni¢ka prvni pomoci umisténa ve sborovn¢; pti pobytu mimo budovu
Skoly je vyuzivana piirucni Iékarnicka. Kontaktni tidaje zédkonnych zastupcl potiebné v piipadé urazu
jsou uvedeny v dokumentaci $kolni druZiny. Zaci jsou po dobu pobytu ve $kolni druzing a pii akcich ji
organizovanych pojisténi pro ptipad urazu u pojistovny Kooperativa pojistovna, a.s.

Zdravotni potieby Zakii

Vychovatelky jsou sezndmeny s dillezitymi zdravotnimi potfebami Zakl (napf. alergie, astma), pokud jsou
tyto informace Skole zdkonnymi zastupci poskytnuty, a pfi organizaci ¢innosti je zohlednuji.
Vychovatelky jsou proskolovany v oblasti BOZP a v zakladech prvni pomoci podle potieb a pravidel
Skoly.



Ochrana osobnich udajii

Skola zpracovava osobni udaje zaki a zdkonnych zastupcil (zejména Gidaje ze zapisniho listku, kontaktni
a zdravotni udaje) v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a
zakonem €. 110/2019 Sb., a to vyhradné za ucelem zajisténi bezpec¢ného pribchu zdjmového vzdélavani.

cvwr

Skoly.

d) Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zaiizeni ze strany déti,
Zaku a studentit

Z4ci mohou vyuzivat veSkeré zatizeni, pomticky a hracky, které jsou ve Skolni druziné€ k dispozici. Se
zapujcenym vybavenim zachazeji ohleduplné a Setrn€, v souladu s ucelem, ke kterému je urceno.

Plati ptisny zakaz jakkoliv manipulovat s vybavenim a zatizenim druZiny, pokud neni pfitomna
vychovatelka a nedé k t€émto tkoniim piikaz. Zak po sobé& uklizi vypljcené véci a v potfadku je vraci,
udrzuje prostory v Cistoté a pofadku a chrani majetek pred poskozenim.

Kazdé poskozeni nebo zavadu je Zak povinen neprodlené nahlésit vychovatelce; ta nedostatek neprodlené
nahlési vedeni Skoly.

Umyslné poskozeni zafizeni a hracek uhradi zékonni zastupci zdka. Skodu zptsobenou z nedbalosti
posoudi a o zptlisobu jejiho vyfeSeni rozhodne feditelka Skoly.

Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitini fad Skolni druziny byl projedndn na pedagogické rad¢ dne 24.8.2026 a nabyva ucinnosti
dnem 1.9.2026. Tento vnitini fad Skolni druziny vypracovaly Hana Strnadlova a Bc. Zuzana Madera.

razitko Skoly



Zakladni Skola Hermanice u Oder, okres Novy Jicin,
pfispévkova organizace

Zadost o snizeni / osvobozeni od Uplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni
druziné

Zadatel (zakonny zastupce)

N g T=T (o =T o ] .4 1= o T PSSR
o [ (=S PSSR
TelefOon / @-Mail: ...
Zak

JMENO a PFJMENi ZAKA: ...oooiiiiiiiiiieee e
OddEleni SKOINT ArUZINY: .....ooiiieeei e
Zadam o (zaskrtnéte):

[1 sniZeni Gplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

[] osvobozeni od Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

Duavod zadosti (zasSkrtnéte a dolozte prisluSnym dokladem):

[] jsem prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi

[] jsem prijemcem davky statni socialni pomoci obsahujici slozku na Zivobyti nebo bonus na dité
[J pobiram prispévek na péci

[] Zak je svéfen do péstounské péce a ma narok na prispévek na Ghradu potieb ditéte

K Zadosti pfikladam doklad prokazujici vySe uvedeny narok.

podpis zakonného zastupce

Vyjadreni Skoly
[] Zadosti vyhovuji — Uplata se sniZzuje / promiji od ..........ccceeeuve.ee.

[1 Zadosti Nnevyhovuji, dUVOQ: .........cccoouiiiiiiiiieie et

Mgr. Milena Holcakova, reditelka Skoly



Dochazkovy seSit Skolni druziny

Zakladni Skola Hefmanice u Oder - evidence zakl neptihlasenych k pravidelné dochazce

Meésic / rok : Oddéleni:
X X K ¥ 4 P .
Datum: Jméno zaka Oddé¢leni wCas Cas omup r edano / odpis
ptichodu: | odchodu: poznamka: vych.

Poznamka: Do tohoto sesitu vychovatelka eviduje Zdaky, kteri nejsou k pravidelné dochdazce do skolni
druziny prihlaseni (naprv. cekaji na zajmovy krouzek nebo na vyzvednuti zakonnym zdstupcem), véetné
Zaki s kratkodobym pobytem.
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